
       แบบฟอรมขออนุญาตยืมคนืกุญแจ                             

                                                                  คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร            

                                                                วันท่ี........เดือน........................พ.ศ.............................. 
เรื่อง   ขออนุญาตยืมคืนกุญแจ 
เรียน  รองคณบดีฝายแผน กายภาพ และภาพลักษณองคกร 
 

               ดวยขาพเจา.....................................................................ตำแหนง.................................................... 
สังกัด..................................................................................ขออนุญาตยืมคืนกุญแจเพ่ือเปดปดอาคารหองพัก
หองเรียนอาคาร................... ชั้น.............หอง....................ระหวางวันที่.......เดือน....................พ.ศ..............            

ถึงวันท่ี.............เดือน.............................พ.ศ.....................วัตถุประสงคเพื่อเขา  ทำงาน  ทำการสอน                        

 ทำกิจกรรม  ในเวลาราชการ  นอกเวลาราชการ ทั้งนี้ขาพเจายินยอมปฏิบัติตามแนวปฏิบัติและ
ขอตกลงของคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร ดังน้ี 

๑. ขาพเจาเปนผูรับผิดชอบตรวจสอบกอนและหลังใชงานวัสดุอุปกรณทุกชนิดรวมถึงพัสดุประจำ
อาคาร หองพัก หองเรียน ในสวนหรือในบริเวณที่ขาพเจาเปนผูใชงานหรือไดใหบุคคลใดเปนผูใชงาน 

๒. ขาพเจาจะรับผิดชอบตอกุญแจที่ไดยืมไปและจะสงคืนตามกำหนด รวมทั้งจะไมสงมอบตอกุญแจให
บุคคลอ่ืนใด และจะไมทำหรอือนุญาตใหบุคคลใดทำการทำซ้ำซึ่งกุญแจซึ่งยืม 
 ๓. ขาพเจายินยอมรับผิดชอบทุกกรณีในการสูญหาย เสียหาย ของอาคาร หองพัก รวมถึงวัสดุ                         
และครุภัณฑภายในหองพักและภายในอาคาร เวนแตพิสูจนไดวาผลนั้นมิไดเกิดจากการกระทำของขาพเจา                    
ในการเปดปดและเขาใชงานในอาคาร หองพัก 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
           ลงชื่อ........................................................ผูขอยืม 
            (...............................................................) 

 

 

 

 

           

          

          

          

          

           

ตรวจสอบคืนกุญแจ 

           (......................................................) 
                          เจาหนาที่ 

              ............./................./............... 

 

 

....................................................................... 

            (  ............................................)                        
      หวัหนาสำนักงานคณบดี 
   ........../................./............... 

 

 
     อนญุาต    ไมอนุญาต 
 

                   (นายอัคจร แมะบาน) 
 รองคณบดีฝายแผน กายภาพและภาพลักษณฯ 
              ............./................./............... 

  

ตรวจสอบรับกุญแจ 

           (......................................................) 
                          เจาหนาที่ 

              ............./................./............... 
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                   16 ธ.ค.2565   พิมพ/ทาน/ตรวจ 
                   03 ม.ค.2566   เร่ิมใชแบบฟอรม 

 


