3

แนวทางการดำเนินการปรับรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ. 2)  
สำหรับหลักสูตรที่จะเปิดการเรียนการสอนภาคนอกเวลาราชการ (เสาร์-อาทิตย์)

1. 	ปรับข้อมูลในรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ. 2) ในหมวดที่ 3 ระบบการจัดการศึกษา 
    	การดำเนินการและโครงสร้างของหลักสูตร และเพิ่มเติมข้อมูลในภาคผนวก ดังนี้
    
	ข้อ 2.1 วัน – เวลาในการดำเนินการเรียนการสอน 
		 ภาคการศึกษาที่ 1	จัดการเรียนการสอนระหว่างเดือนมิถุนายน – กันยายน
					ในและนอกเวลาราชการ 
		ภาคการศึกษาที่ 2	จัดการเรียนการสอนระหว่างเดือนตุลาคม – มกราคม
					ในและนอกเวลาราชการ 
		ภาคฤดูร้อน		จัดการเรียนการสอนระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ – พฤษภาคม
					ในและนอกเวลาราชการ 

	ข้อ 2.5  แผนการรับนักศึกษาและผู้สำเร็จการศึกษาในระยะ 5 ปี
	ให้ระบุจำนวนนักศึกษาที่คาดว่าจะรับในแต่ละปีการศึกษา  โดยคิดสัดส่วนจำนวนอาจารย์ (อาจารย์ประจำหลักสูตรและอาจารย์ผู้สอน) ต่อจำนวนนักศึกษา ทั้ง 4 ชั้นปี  (รวมทั้งภาคปกติและภาคพิเศษ)  โดยมีสัดส่วนอาจารย์ต่อนักศึกษา ดังนี้ สายวิทยาศาสตร์ 1:20   สายสังคมศาสตร์ 1:25  หรือคิดสัดส่วนตามที่ มคอ.1 ของสาขาวิชาได้กำหนดไว้	

ภาคปกติ
	จำนวนนักศึกษา
	จำนวนนักศึกษาแต่ละปีการศึกษา

	
	25...
	25...
	25...
	25...
	25...

	ชั้นปีที่ 1
	xx
	xx
	xx
	xx
	xx

	ชั้นปีที่ 2
	-
	xx
	xx
	xx
	xx

	ชั้นปีที่ 3
	-
	-
	xx
	xx
	xx

	ชั้นปีที่ 4
	-
	-
	-
	xx
	xx

	รวม
	xx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx

	จำนวนบัณฑิตที่คาดว่าจะสำเร็จการศึกษา
	-
	-
	-
	xx
	xx













ภาคพิเศษ
	จำนวนนักศึกษา
	จำนวนนักศึกษาแต่ละปีการศึกษา

	
	25...
	25...
	25...
	25...
	25...

	ชั้นปีที่ 1
	xx
	xx
	xx
	xx
	xx

	ชั้นปีที่ 2
	-
	xx
	xx
	xx
	xx

	ชั้นปีที่ 3
	-
	-
	xx
	xx
	xx

	ชั้นปีที่ 4
	-
	-
	-
	xx
	xx

	รวม
	xx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx

	จำนวนบัณฑิตที่คาดว่าจะสำเร็จการศึกษา
	-
	-
	-
	xx
	xx



รวมทั้งภาคปกติและภาคพิเศษ
	จำนวนนักศึกษา
	จำนวนนักศึกษาแต่ละปีการศึกษา

	
	25...
	25...
	25...
	25...
	25...

	ชั้นปีที่ 1
	xx
	xx
	xx
	xx
	xx

	ชั้นปีที่ 2
	-
	xx
	xx
	xx
	xx

	ชั้นปีที่ 3
	-
	-
	xx
	xx
	xx

	ชั้นปีที่ 4
	-
	-
	-
	xx
	xx

	รวม
	xx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx

	จำนวนบัณฑิตที่คาดว่าจะสำเร็จการศึกษา
	-
	-
	-
	xx
	xx



	ข้อ 2.6 งบประมาณตามแผน  
		ให้คำนวณใหม่ตามจำนวนนักศึกษาที่ระบุไว้ในข้อ 2.5 แผนการรับนักศึกษา โดยมีกรอบการคำนวณงบประมาณ ดังนี้

2.6.1  งบประมาณรายรับ (บาท)
	รายละเอียดรายรับ
	ปีงบประมาณ

	
	25...
	25...
	25...
	25...
	25...

	ค่าบำรุงการศึกษา
(ร้อยละ 100 ของค่าลงทะเบียนรายหัวนักศึกษาตามประกาศการเรียกเก็บค่าบำรุงการศึกษา)
	
	
	
	
	

	เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 
(สายสังคม 800  , สายวิทย์ 3,000 บาท 
ต่อนักศึกษา 1 คน)
	
	
	
	
	

	รายรับบุคลากร/เงินเดือน
(เงินเดือนอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร + เงินประจำตำแหน่งทุกคน) * 12 เดือน
	
	
	
	
	

	รวมรายรับ
	
	
	
	
	


2.6.2  งบประมาณรายจ่าย (บาท)
	หมวดเงิน
	ปีงบประมาณ

	
	25...
	25...
	25...
	25...
	25...

	ก. งบดำเนินการ

	1. ค่าใช้จ่ายบุคลากร
(เงินเดือนอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร + เงินประจำตำแหน่งทุกคน) * 12 เดือน
	
	
	
	
	

	2. ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน
(ร้อยละ 70-80 ของรายรับจาก 2.6.1 หักค่าใช้จ่ายบุคลากร)
	
	
	
	
	

	รวม (ก)
	
	
	
	
	

	ข. งบลงทุน

	ค่าครุภัณฑ์
(ร้อยละ 10-20 ของรายรับจาก 2.6.1 หักค่าใช้จ่ายบุคลากร)
	
	
	
	
	

	รวม (ข)
	
	
	
	
	

	รวม (ก) + (ข)
	
	
	
	
	

	จำนวนนักศึกษา
	
	
	
	
	

	ค่าใช้จ่ายต่อหัวนักศึกษา
รวม (ก) + (ข) / จำนวนนักศึกษา
	
	
	
	
	



ข้อ 3.2.3 อาจารย์ผู้สอน ควรระบุเพิ่มเติมจากอาจารย์ประจำหลักสูตรเพื่อให้ได้สัดส่วนที่สอดคล้องกับจำนวนรับนักศึกษา
	ชื่อ นามสกุล
ตำแหน่งทางวิชาการ
	คุณวุฒิ/ สาขาวิชา
	สำเร็จการศึกษาจากมหาวิทยาลัย/
	ปี
	ภาระการสอน
(ช.ม. / สัปดาห์ /ภาคการศึกษา)

	เลขประจำตัวบัตรประชาชน
	
	สถาบัน
	
	25...
	25...
	25...
	25...
	25...

	1. นาย...……..………        
   ผู้ช่วยศาสตราจารย์          
   x-xxxx-xxxxx-xx-x
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. ................................
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. ................................
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. ................................
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. ................................
	
	
	
	
	
	
	
	



ภาคผนวก  ให้ระบุผลงานวิชาการที่มีการเผยแพร่ตามเกณฑ์ กพอ. ของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร
	และอาจารย์ผู้สอนให้ครบทุกคน

1. นำเสนอข้อมูลในส่วนที่ขอปรับแก้ไขตามข้อ 1 เสนอต่อคณะกรรมการประจำคณะเพื่อพิจารณาขอความเห็นชอบ
2. นำเสนอข้อมูลขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) ต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณาขอความเห็นชอบ
3. นำเสนอข้อมูลขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) ต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ
4.  (
ข้อมูล ณ วันที่ 20 มกราคม 2563
)จัดทำ สมอ.08 เสนอสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาเพื่อพิจารณาขอความเห็นชอบ
