
สวนที่ 1 

แบบ 8708 

 

ใบเบกิคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ 
 

ที่ทํางาน………………………………………………… 

วันที…่……..เดือน…………….………..พ.ศ…………. 

 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภฏัลําปาง 

  ตามคาํสั่ง/บันทึก ที…่…………………………..ลงวันที.่.…………………………………….ไดอนุมัติให

ขาพเจา……………………………………………………………..ตําแหนง………………………………………………................................................. 

สังกัด…………………………………………………………………พรอมดวย…………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

เดินทางไปปฏบิัติราชการ……………………………………………………………………………………………………………….โดยเดินทางออกจาก 

� บานพัก   � สํานักงาน   ประเทศไทย  ตัง้แตวันท่ี………เดือน…..…………….พ.ศ……….เวลา…….…….น. 

และกลับถงึ �บานพัก  สํานักงาน �ประเทศไทย  วันที…่……เดือน...…………….พ.ศ……….เวลา…….……น. 

รวมเวลาไปราชการครั้งนี…้……………วัน……………….ชั่วโมง 

 

 ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ  � ขาพเจา  � คณะเดินทาง ดังนี ้

คาเบีย้เลีย้งเดินทางประเภท……………………..  จํานวน…………………..วัน รวม…………………….…บาท 

คาเชาที่พักประเภท………………………………. จํานวน…………………..วัน รวม…………………….…บาท 

คาพาหนะ…………………………………………………………………………….. รวม…………………….…บาท 

คาใชจายอื่น………………………………………………………………………….. รวม…………………….…บาท 

        รวมทั้งสิ้น..……………………..บาท 

จํานวนเงิน(ตัวอักษร) …………………………………………………………………………………………………………. 

 

ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายที่สงมาดวย จํานวน ..………………………ฉบับ 

รวมทั้งจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 

 
       ลงชื่อ…………………………………………..ผูขอรับเงิน 

     (……………………………………………) 

ตําแหนง………………………………………. 

 

 

 

สัญญาเงินยืมเลขที…่…………………………วันที…่………/…………../………. 

ชื่อผูยืม……………………………………………...จํานวน…………………..บาท 
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  ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการจํานวน………………………………………………บาท  

 ตัวอักษร (…………………………………………………………………………………………………………………..) ไวเปนการถูกตองแลว 

 

ลงชื่อ……………………………………………….ผูรับเงิน ลงชื่อ…………………………………………….ผูจายเงิน 

             (…..……………………………………………)       (…...…………………………………………) 

ตําแหนง……………………………………………  ตําแหนง………………………………………….. 

          วันที…่……/.…………/…………….        วันที…่……/.…………/…………….. 

จากเงินยืมตามสญัญาเลขที…่…………………………………  วันที…่…./…………./……………… 

 

หมายเหต…ุ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

คําชี้แจง1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตนและสิ้นสดุ 

     การเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน  ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาทีแ่ตกตางกันของบคุคลนั้นในชอง 

    หมายเหต ุ

2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบคุคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับเงิน กรณีที่มี 

    การยืมเงิน  ใหระบุวันที่ไดรับเงินยืม เลขที่สัญญาและวันที่อนุมัติเงินยืมดวย 

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน   ทั้งนี ้ใหผูมีสิทธ ิ 

    แตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนที่ 2) 
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สวนที่ 2 

แบบ 8708 

หลักฐานการจายเงนิคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ 
ชื่อสวนราชการ……………………………………………………….จังหวัด………………………. 

ประกอบใบเบกิคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ…………………………………………………. ลงวันที…่………..เดือน…………………………..พ.ศ. ………… 

ลําดับ 
ชื่อ - สกุล ตําแหนง 

คาใชจาย 
รวม 

ลายมือชื่อ วัน เดือน ป 
หมายเหตุ 

ที ่ คาเบี้ยเลี้ยง คาเชาที่พกั คาพาหนะ คาใชจายอื่น ผูรับเงิน ที่รับเงิน 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที…่………….วันที…่…../………../……… 

 

 จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)…………………………………………………………………………….     ลงชื่อ……………………………………………ผูจายเงิน 

                 (………….………………..………………………...) 

คําชี้แจง1. คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พักใหระบบอัตราวันละ และจํานวนวันที่ขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ     ตําแหนง………………………………………….. 

 2. ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่ไดรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบบวันที่ที่ไดรับจากเงินยืม   วันที…่………/…………./………… 

 3. ผูจายเงินหมายถึงผูที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน เปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน 
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สวนที่ 3 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สวนราชการ  มหาวทิยาลัยราชภัฏลําปาง 

วัน เดือน ป รายละเอียดการจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 รวมทั้งสิ้น    

 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………………………………………………. 

 ขาพเจา………………………………………………………………ตําแหนง…………………………………………………………………………………… 

สังกัด…………………………………………………….………………….ขอรับรองวา รายการขางตนน้ีไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได และ

ขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท 

 

(ลงชื่อ)……………………………………………………… 

        (……………………………………………………..) 

วันที…่………/……………./………… 
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แบบรายงานสรุปผลการเดินทางไปราชการ 

 

 ขาพเจา……………………………………………………….สังกัดโปรแกรมวิชา/ฝาย……………………………………..คณะ/ศูนย/

สํานัก……………………………………………………….พรอมดวย………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ไดรับคําสัง่ที…่…………………………….ใหไปราชการเพื่อ……………………………………………………………………………………………………………………. 

ตั้งแตวันที…่…………………………………………….ถึงวันที…่……………………………………………..รวม………………วัน 

ใชจายเงินไปทั้งสิ้น…………………………………………บาท 

 คาใชจาย ใชงบประมาณของ……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(ใหระบุชื่อโครงการ หรือชือ่หนวยงานที่ไดรบัจดัสรรงบประมาณคาใชสอย หากใชงบกลาง ใหระบุวาเปนงบบรหิารงานของมหาวทิยาลยั) 

 

การประชุม อบรม สัมมนา 

เรื่อง………………………………………………………………… 

ระหวางวันที…่……………………………..ถึงวันที…่………………………………. 

 

1. สรุปผลการประชุม 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………

………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………

………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………..…….

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………

………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………

………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………..……

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
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2. หัวขอการประชุม อบรม สัมมนา 

หัวขอ/เรื่อง วิทยากร 

  

  

  

  

  

  

 

3. สิ่งที่ผูเขารวมประชุม อบรม สัมมนา จะดําเนินการตอไป 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

4. สิ่งที ่  �  มหาวิทยาลัย      หนวยงาน…………………………………………………………...จะตองดําเนินการตอไป 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

ลงชื่อ………………………………………………ผูรายงาน 

  วันที…่……../…………../…………. 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ลงชื่อ………………………………………………คณบด/ีผอ.ศูนย/ผอ.สํานัก 

    วันที…่……../…………../…………. 
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