
 

ปฏิทินข้ันตอนการขออนุมัติโครงการและการยืมเงิน 

คณะมนุษยศาสตร�และสังคมศาสตร� 

 
ผู!รับผิดชอบ/เวลาดําเนินการ แผนผังการปฏิบตัิงาน เอกสารอ!างอิง 

 
 
 
 
ผู�รับผิดชอบโครงการจัดทําบันทึกผ�าน 
หัวหน�างาน/ประธานสาขาวิชา 
 
 
งานแผนงานและงบประมาณ 
(ไม�เกิน 1 วันทําการ) 

 
 
 
 
รองคณบดีฝ%ายบริหารและแผน/ 
ผู�รับมอบอํานาจ 
(ไม�เกิน 1 วันทําการ) 

 
 
 
คณบดี/ผู�รับมอบอํานาจ 
(ไม�เกิน 1 วันทําการ) 

 
ผู�รับผิดชอบโครงการ/ผู�รับมอบอํานาจ 
 
งานพัสดุและการเงินคณะ 
(ไม�เกิน 1 วันทําการ) 

งานคลังมหาวิทยาลัย 
(ไม�เกิน 3 วันทําการ) 

 
 
อธิการบดี/ผู�รับมอบอาํนาจ 
 
 
ผู�รับผิดชอบโครงการ 

 
 
 
 

 
จัดทําบันทึกถึงคณบดีขออนุมัติโครงการและค�าใช�จ�าย 

 
 

1. ตรวจสอบโครงการท่ีบรรจุในแผนปฏบิัติการ/โครงการท่ี
ได�รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย 
2. ตรวจสอบความครบถ�วนรายละเอียดโครงการ 
3. ตรวจสอบรายละเอียดงบประมาณและค�าใช�จ�าย 

 
 

1. พิจารณาทบทวน 
ความครบถ�วน ถูกต�องรายละเอียดโครงการ 
2. พิจารณาเสนอคณบดีเพื่ออนุมัติโครงการ 

และค�าใช�จ�าย 
 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 

 
กรอกแบบฟอร7มการขอยืมเงิน 

 
บันทึกข�อมูลรายการยืมเงินในระบบ 3 มิติ 

 
1. ตรวจสอบข�อมูลตามแบบฟอร7มขอยมืเงิน 
2. นําเสนออธิการบดี/ผู�รับมอบอาํนาจ 

 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 
 

ดําเนินโครงการให�เป8นไปตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว�ในแผน 
 

 
 
 

 
 
 
 
1. บันทึกข�อความ 
2. แบบเสนอโครงการ 
 
 
1. แผนปฏิบัติการประจาํป9 
2. หลักเกณฑ7 ประกาศ ระเบียบ 
    พัสดุและการเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. โครงการและสําเนาท่ีได�รับอนุมัติ 
    ให�ดําเนินการ 
2. แบบฟอร7มการขอยืมเงิน 
 
 
 
 
 
 
โครงการท่ีได�รับอนุมัติให�ดําเนินการ 

 

เร่ิมต�น 

ส้ินสุด 

แก�ไข 

เห็นชอบ 

แก�ไข 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 


