
  บันทึกขอความ 
สวนราชการ                                                                                   โทร                             
ท่ี   วันท่ี        
เร่ือง  ขออนุญาตใชหองประชุม/สถานที่ 

เรียน  คณบดีคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 

        ขาพเจา……………………………………………….…....ตําแหนง………………………หนวยงาน……………………………………………………….. 
เบอรโทรศัพทมอืถือ.........................................................................................เบอรภายใน................................................................ 
        ขออนญุาตใชหองประชุม 

๑. อาคาร  ๙  (คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร) 
 หองประชุมขนาดใหญ 

   (  ) หองประชุม ๐๙๓๕   
   (  ) หองประชุมฝายคํา              

 หองประชุมขนาดเล็ก 
   (  ) หองประชุม ๐๙๒๕               

๒. อาคาร  ๕๒  (คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร) 
 หองประชุมขนาดใหญ 

    (  ) หองประชุมประสิทธ์ิศาสตร   ช้ัน ๓ จํานวน ๑๓๒ ที่น่ัง       
    (  ) หองประชุมวิทยาบัณฑิต  ช้ัน ๔ จํานวน ๑๓๒ ที่นั่ง 

 หองประชุมขนาดเล็ก 
   (  ) หองประชุมสรรพพล    ชั้น ๔ จํานวน  ๑๗  ที่นั่ง 
   (  ) หองประชุมเมธาทัพ    ชั้น ๕ จํานวน  ๓๗  ที่นั่ง    
   (  ) หองประชุมพล    ช้ัน ๕ จํานวน  ๑๓  ที่นั่ง 

ในระหวางวันท่ี………..…เดือน…………………….…..พ.ศ………….. ถึงวันที่……….....เดือน………………………….พ.ศ…………….……..
ตั้งแตเวลา………..…น. ถึงเวลา……………...น.  เพ่ือดําเนินโครงการ/กิจกรรม………………...............…………………………........................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…จํานวนผูเขารวม…………คน 
  ทั้ ง น้ี  ข าพ เจ ายิ นดี ป ฏิบัติ ต ามระ เ บียบ ข อบั งคั บ  ประกาศ คํ าแนะนํ า  และแนวทางปฏิ บัติ ของ                        
คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร ในสวนท่ีเกี่ยวของกับการใชสถานท่ี โดยหากมีความเสียหายเสียหายเกิดขึ้นตอทรัพยสิน                        
ของคณะฯ ขาพเจาผูขออนุญาตใชสถานที่ยินดีรับผิดชอบชดใชในความเสียหายนั้นทุกประการ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

         ลงช่ือ................................................................... 
               (..................................................................) ผูขออนุญาตใชสถานท่ี 
 
   

 
 

สําหรับเจาหนาที ่
     (  )  หองประชุมวาง 
     (  )  หองประชุมไมวาง 
ลงชื่อ.................................................... 
      (...................................................) 
 

หัวหนาสํานักงานคณบดี 
      (  )  เพ่ือโปรดพิจารณา 
      (  )  อื่นๆ 
ลงชื่อ..................................................... 
      (...................................................) 
 

คณบดี/ผูรับมอบอํานาจ 
      (  )  เห็นควรอนุญาต 
      (  )  ไมเห็นควรอนุญาต 
ลงชื่อ......................................................... 
      (.......................................................) 
 

เงื่อนไขในการขออนญุาตใชหองประชุม 
๑. หองประชุมใชเพ่ือจัดอบรม ประชุม สัมมนา อาจารย บุคลากร และนักศึกษา

เทานั้น 
๒. ไมมีบริการคอมพิวเตอร 
๓. กรณเีปนนักศึกษาใหอาจารยปรึกษา/ หรือประธานสาขา/เปนผูขออนุญาต 
๔. การขออนุญาตใชหองประชุม ควรจัดสงแบบฟอรมใหเจาหนาที่ลวงหนาอยางนอย 

๒ วันทําการ 
 

จึงมอบหมายให 
……………………………………………………………………………… .. 
       ปฏิบัตใินหนาที่ เปด –  ปด หองประชุม จัดหองประชุม 
ทําความสะอาดหองประชุมกอนและหลงัใชงาน 
       ลงชื่อ……………………………………………… ..รับทราบ 
             (.......................................................) 


