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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                          

ที่         วันที่                
เร่ือง   การขออนุมัติแก้ไขผลการเรียนหลังจากแจ้งผลให้นักศึกษาทราบแล้ว ภาคเรยีนที ่       /        
 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 
 

 ข้าพเจ้า                                            ต าแหน่ง                                                          
สังกัดคณะ                             สาขาวิชา                               ผู้สอนในภาคเรยีนที.่........./............            
รหัสวิชา           ช่ือวิชา         กลุ่มเรียน               สาขาวิชา                 
ได้ส่งผลการเรียนมายังคณะเมื่อวันท่ี                ข้าพเจ้าขอยอมรับว่าได้บกพร่องในการประเมินผลการเรียนของ
นักศึกษาผิดพลาด   โดยเหตุของความผิดพลาดคือ         
                    
และข้าพเจ้าไดต้รวจพบความผดิพลาดเมื่อวันท่ี                                                                                                                                                                            
เนื่องจาก             
                                                           
 ข้าพเจ้าจึงมีความประสงค์ขอแก้ไขผลการเรยีนของนักศึกษาให้ถูกต้องตรงความเป็นจริงดังนี ้

ล าดับ 

ที ่ รหัส ช่ือ-สกุล 
คะแนน/ผลการเรยีนเดมิ คะแนน/ผลการเรยีนใหม ่

ระหว่างภาค ปลายภาค รวม เกรด ระหว่างภาค ปลายภาค รวม เกรด 

 1           
 2           
 3           
 4           
 5           

  โดยมีรายละเอียดตามหลักฐานที่แนบมาคือ 
  ค าร้องขอตรวจสอบผลการเรียนของนักศึกษา               ส าเนาผลการเรียนท่ีประกาศแล้ว 
  ใบบันทึกคะแนนทั้งหมดของรายวิชา    กระดาษค าตอบของนักศึกษา 
  ผลงาน/รายงาน/ช้ินงานของนักศึกษา    อื่น ๆ     
 ข้าพเจ้าขอให้ค ามั่นสัญญาต่อมหาวิทยาลัยว่า ต่อไปจะใช้ความรอบครอบและมิให้เกิดความผิดพลาดดังกล่าวอีก 
  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

         (ลงช่ือ)     
                 (                          ) 
 

ความเห็นประธานกรรมการบริหารสาขาวิชา 
             ได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว สมควรอนุมัติ      ไม่สมควรอนุมัติ เนื่องจาก          
 

         (ลงชื่อ)                      
        (                          ) 
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ความเห็นคณบดี 
            ได้รับทราบความบกพร่องดังกล่าว และได้ท าการตักเตือนไปแล้ว 
            ได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรองว่าเป็นตามที่ผู้สอนได้ให้เหตุผลไว้ 
            สมควรอนุมัติ                                                    ไม่สมควรอนุมัติ 
           เนื่องจาก (ถ้ามี)                                                                                                                 .   
  

           (ลงช่ือ)  ..............................................................      
                     (.............................................................) 

           คณบดีคณะ............................................................. 

                        วันท่ี........../................./................. 

  

ความเห็นหัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล ความเห็นผู้อ านวยการกองบริการการศึกษา 
           สมควรอนุมัติ          สมควรอนุมัติ 
           ไม่สมควรอนุมัติ          ไม่สมควรอนุมัติ 
เนื่องจาก (ถ้ามี)  .......................................................                                                                                       เนื่องจาก (ถ้ามี)  ..................................................................                                                                                       
................................................................................... ............................................................................................. 
  
(ลงช่ือ)  ..............................................................                   (ลงช่ือ) ..............................................................      
          (.............................................................)                       (.............................................................) 
             วันท่ี........../................./.................                          วันท่ี........../................./................. 
 
 

 

ผลการพิจารณา 
                                           อนุมัติ            

  ไม่อนุมัต ิ................................................................... 
 

(ลงช่ือ)  .............................................................. 
            (.............................................................) 

          รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 
          ปฏิบัติราชการแทน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 

         วันท่ี............/................./................. 
 


